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PRESENTATION DE LA FORMATION 

ChatGPT : savoir rédiger des instructions (prompts) efficaces 

Besoins de l'entreprise 

Avec l'essor de ChatGPT, les entreprises trouvent un outil incontournable pour rédiger des emails, 

rapports, discours, et bien plus. Les gains de productivité sont nombreux : 

• Réduction des tâches rédactionnelles répétitives, permettant aux collaborateurs de se 

concentrer sur des tâches à haute valeur ajoutée. 

• Flexibilité d'auto-formation, notamment en langues, facilitant l'apprentissage autonome. 

• Création de nouvelles opportunités commerciales et nouveaux rôles au sein de l'entreprise, etc. 

Cependant, les utilisateurs doivent respecter des règles de confidentialité strictes en raison des défis de 

sécurité existants. L'intégration sécurisée de ChatGPT est essentielle pour les entreprises. 

Objectifs de la formation 

La formation vise à : 

− Maîtriser la rédaction de prompts efficaces pour ChatGPT. 

− Comprendre l'environnement de ChatGPT et ses fonctionnalités. 

− Adopter les meilleures pratiques de sécurité et de production dans l'utilisation de ChatGPT. 

− Diffuser ces pratiques de manière raisonnée et sécuritaire en interne. 

Public concerné 

La formation s'adresse à  

− Tout collaborateur ou manager concerné et intéressé par les défis et opportunités liés à 

l’adoption et l'utilisation de ChatGPT. 

Apports de la formation  

Les participants apprennent à : 

− Maîtriser la rédaction de prompts pour maximiser l'efficacité et la sécurité des interactions. 

− Gagner du temps et améliorer l'efficacité rédactionnelle. 

− Comprendre les implications économiques et RH de l'utilisation de ChatGPT. 

− Acquérir des compétences cruciales pour l'avenir de l'entreprise. 
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Méthodes pédagogiques  

− Formation interactive avec analyse de prompts et réponses aux prompts. 

− Pratique intensive (2/3 du temps) sur des demandes / prompts, en individuels et en binômes.     

− Démonstrations de techniques de prompts. 

− Réécriture et rédaction de rpompts sur différents genres adaptés aux contextes des participants. 

− Pédagogie interactive adaptée aux adultes en poste.  

Expertise pédagogique 

La formation est animée par un consultant-formateur expert en traitement de l’information, ancien 

journaliste.  

Modalités des sessions  

− Formats : disponible en intra-entreprise, inter-entreprise, coaching individuel, présentiel, distanciel 

et hybride pour s'adapter aux besoins spécifiques des participants et des entreprises. 

− Durée : la formation se déroule sur 1 journée, soit un total de 7 heures. 

− Maximum 8 participants par session pour un travail optimisé. 
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